DVWE:

Deutscher Verband der Wirtschaftsforderungs-
und Entwicklungsgesellschaften e.V.

Anleitung und Informationen zum Dienstleistereintrag
in das DVWE-Partnernetzwerk

Wir freuen uns, dass Sie das DVWE-Partnernetzwerk nutzen méchten. In dem Online-Formular
,Dienstleister eintragen“ kdnnen Sie die fur Ihr Unternehmensprofil relevanten Informationen
eintragen.

Generell an dieser Stelle der Hinweis, dass Sie im Bereich Dienstleistereintrag Hinweise und
Erlauterungen zu den einzelnen benétigten Daten finden. Bewegen Sie dazu Ihre Maus in den
Uberschriften der auszufiillenden Felder einfach auf das 2 .

Im Basis Teil geht es um die Kontaktinformationen Ihres Unternehmens. Hier sind mit Sternchen
markierte Felder Pflichtangaben, die Sie zwingend eintragen missen.

Unter dem Reiter Profil konnen Sie lhr Unternehmen genauer vorstellen.

Beschreiben Sie im Kurzprofil, wo die Kompetenzen und Starken lhres Unternehmens liegen. Wenn
Sie lhre Leistungen eintragen, wie zum Beispiel Gewerbeflachenentwicklung, Ansiedlungsstrategie
oder Standortmarketing, kbnnen Suchende Ihr Unternehmen gezielter finden. Ordnen Sie Ihr
Unternehmen mindestens einer Branche zu, um Sie auch hier fir interessierte potenzielle
Auftraggeber besser einordnen zu kdnnen. Geben Sie den Unternehmenssitz an, welcher lhrem
Hauptsitz entspricht und benennen Sie ebenfalls mdgliche Geschéftsstellen an anderen Standorten.
Zusatzlich kénnen Sie angeben, in welchem Geschéftsgebiet Sie tatig sind, auch Uber Ihren
Geschéaftssitz hinaus. Wahlen Sie den Eintrag bundesweit aus, wenn sie deutschlandweit aktiv sind
oder keine Gebietseinschrankungen vornehmen wollen.

Im Bereich Referenzen werden Sie gebeten, exakt drei namentliche Referenzgeber einzutragen, mit
denen Sie erfolgreich zusammengearbeitet haben. Geben Sie weniger als drei Referenzen an oder
verweigert auch nur einer der Genannten seine Referenz, ist ein Eintrag in das Partnernetzwerk nicht
mdglich. In diesem Datenblock sind deshalb alle Felder auf3er die unten genannten Bilder Pflichtfelder
und mit einem Sternchen markiert.

Der Referenzgeber kann spater aber selbst entscheiden, ob er mit seinen Kontaktdaten oder
anonymisiert als Auftraggeber-Vertreter im Portal erscheinen will. Wichtig ist jedoch, dass Sie seine
personliche E-Mail-Adresse angeben, damit er adressiert werden kann.

Der DVWE wird die Referenzgeber nicht mahnen oder ausstehende Bestatigungen abfordern. Sie
kénnen lhre Eintragung in das Portal also beschleunigen, wenn Sie Ihre Referenzgeber im
Registrierungsprozess vorinformieren und kommunizieren.

Beschreiben Sie dann unter Projektbeschreibung mdglichst pragnant, welches konkrete Vorhaben Sie
umgesetzt oder welche Leistungen Sie fiir den Referenzgeber erbracht habe. Geben Sie alle
gewinschten Informationen in das Formular ein.

Um lhr Profil zu vervollstéandigen, figen Sie schlief3lich noch Ihr Unternehmenslogo und bis zu drei
Bilder, welche |hr Unternehmen, lhre Arbeit oder die Projekte darstellen, hinzu.



Zum weiteren Vorgehen:

Wenn Sie lhren Eintrag abschlieRend bestatigt und damit eingereicht haben, pruft die DVWE-
Geschaftsstelle Ihren Eintrag formal und auf diskriminierungsfreie u.a. medienrechtliche Inhalte. Wir
kontrollieren Ihre Eintragungen aber weder inhaltlich und auf mdgliche Fehler. Unmittelbar im
Anschluss daran werden die von lhnen benannten Referenzgeber per Mail um eine Bestatigung /
Referenzierung gebeten. Erst wenn alle drei Bestatigungen vorliegen, schalten wir lhr Profil frei und
Sie werden als ein von unseren Mitgliedern qualifiziertes und empfohlenes Unternehmen gefiihrt.
HierlUber erhalten Sie eine Benachrichtigung per Mail.

Mit der Freischaltung erstellen wir auch die erste Rechnung, die Ihnen per Mail zugeleitet wird. Diese
ist bis zum Ablauf der Zahlungsfrist (10 Tage) zu begleiche, ansonsten wir das Unternehmensprofil
deaktiviert.

Als Preise und Zahlungsbedingungen gelten folgende Bestimmungen (siehe auch
Auftragsformular):

Ein Eintrag kostet 2.000 € (netto zzgl. 19% MwsSt.) fur zwei Jahre. Es kdnnen pro Dienstleistenden
maximal drei Eintragungen eingereicht werden.

Bei zwei bzw. drei Eintragungen wird ein Rabatt i.H.v. 20 % bzw. 30 %, bezogen auf den Gesamtpreis
gewahrt. Das entspricht einer Summe von 3.200 € bei zwei und 4.200 € bei drei Eintragen (Nettopreise
zzgl. 19% MwSt.).

Nachdem die Dienstleistereintrage von den Referenzgebern bestatigt wurden, wird die Rechnung
erstellt und von der DVWE-Geschéftsstelle Gbermittelt. Das Zahlungsziel betragt 10 Tage nach
Rechnungsstellung.



